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Wie gehen Sie vor, wenn Sie sich bei der Vormerkstelle Berlin registrieren möchten? 
Bitte reichen Sie das ausgefüllte Registrierungsformular bei der Vormerkstelle Berlin ein. Der örtliche 
Berufsförderungsdienst der Bundeswehr (BFD) bescheinigt auf dem Formular die Zeiträume, zu denen 
eine Vermittlung möglich ist. Bitte fügen Sie außerdem noch eine Kopie Ihrer 
Eingliederungsberechtigung und einen tabellarischen Lebenslauf bei. Die Übersendung von Zeugniskopien 
ist für die Registrierung bei der Vormerkstelle nicht erforderlich, erleichtert später ggf. aber ein 
Beratungsgespräch. 
 
Im Formular geben Sie bitte unbedingt Ihre Telefonnummer und Ihre E-Mail-Adresse an, damit die 
Vormerkstelle Berlin stets Kontakt mit Ihnen aufnehmen kann. 
 
Die Vormerkstelle stellt Ihnen nach Eingang der vollständigen Unterlagen eine Bestätigung über die 
Registrierung bei der Vormerkstelle Berlin aus. Mit der Vorlage einer Kopie dieser Registrie- 
rungsbestätigung können Sie sich direkt bei den Einstellungs- bzw. Ausbildungsbehörden des Landes 
Berlin bewerben. Ihre Bewerbungen müssen künftig nicht mehr über die Vormerkstelle geleitet werden. 
Fügen Sie Ihren Bewerbungen bei den Einstellungs- bzw. Ausbildungsbehörden des Landes Berlin einfach 
eine Kopie der Registrierungsbestätigung bei und weisen Sie im Bewerbungsanschreiben darauf hin, dass 
Sie sich um Einstellung auf eine vorbehaltene Stelle bewerben. Eine Übersicht über die vorbehaltenen 
Stellen im Land Berlin können Sie der Homepage der Vormerkstelle entnehmen. 
 
Für eine Beratung melden Sie sich bitte telefonisch bei der Vormerkstelle unter der Rufnummer 
(030) 90229 – 8045. 
 
Registrierungsformular 
Bitte verwenden Sie für Ihre Registrierung bei der Vormerkstelle Berlin ausschließlich das auf der 
Homepage veröffentlichte Formular. Aus Kostengründen kann das Formular nicht auf dem Postweg 
verschickt werden. 
 
Das Formular enthält auf Seite 3 zusätzlich eine Kopiervorlage "Einverständniserklärung zur 
Personalakteneinsicht“. Sie können diese für Ihre späteren Bewerbungen bei den Einstellungs- bzw. 
Ausbildungsbehörden des Landes Berlin verwenden. Für die Registrierung bei der Vormerkstelle Berlin 
wird eine Einverständniserklärung zur Personalakteneinsicht nicht benötigt. 
 
Aktuelles Verfahren - Ausstellung einer Registrierungsbestätigung 
Mit der Einsendung des oben genannten Formulars und Ihrer Eingliederungsberechtigung erhalten Sie 
Ihre Bestätigung über die Registrierung bei der Vormerkstelle Berlin. Damit ist - wie oben beschrieben - 
eine direkte Bewerbung bei den Einstellungs- bzw. Ausbildungsbehörden des Landes Berlin möglich.  
 
Mit den jetzt möglichen Direktbewerbungen bei den Behörden haben Sie den Zeitpunkt und die 
Ausgestaltung Ihrer Bewerbung in eigener Hand. Grundlage für Ihre Direktbewerbung sind die auf der 
Homepage der Vormerkstelle Berlin veröffentlichten Informationen zu den der Vormerkstelle gemeldeten 
vorbehaltenen Stellen.  Fügen Sie Ihren Direktbewerbungen immer eine Ausfertigung der 
Registrierungsbestätigung bei, denn nur bei Vorlage dieser Registrierungsbestätigung bewerben Sie sich 
dann um die Einstellung auf eine vorbehaltene Stelle. Bitte machen Sie dies darüber hinaus immer in 
Ihrem Bewerbungsschreiben mit einem Satz deutlich. 


