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A N H A N G  1 :  F U N D S T E L L E N H I N W E I S E  –  » F «

1.  ANHANG 1: FUNDSTELLENHINWEISE – »F«

1.1 Fundstellenhinweise F 1 bis F 12

F1 › Grundgesetz für die Bundesrepublik Deutschland (GG) 
  vom 23. Mai 1949 (BGBl. I S. 1), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F2 › Verfassung von Berlin (VvB) 
  vom 23. November 1995 (GVBl. S. 779), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F2 a › Gesetz über die Verringerung der zahl der Bezirke  
  (Gebietsreformgesetz) 
  vom 10. Juni 1998 (GVBl. S. 131) 
 
 
F3 › Gesetz über die zuständigkeiten in der allgemeinen  
  Berliner Verwaltung (Allgemeines zuständigkeitsgesetz – AzG –) 
  i.d.F. vom 22. Juli 1996 (GVBl. S. 302, 472), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F4 › Drittes Gesetz zur Reform der Berliner Verwaltung  
  (Verwaltungsreform-Grundsätze-Gesetz – VGG)  
  i.d.F. vom 21. Dezember 2005 (GVBl. 2006 S. 10), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F5 › Bezirksverwaltungsgesetz (BezVG) 
  i.d.F. vom 10. November 2011 (GVBl. S. 693) 
 
 
F6 › Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG) 
  i.d.F. vom 23. Januar 2003 (BGBl. S. 102), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F7 › Gesetz über das Verfahren der Berliner Verwaltung (VwVfG Bln) 
  vom 08. Dezember 1976 (GVBl. S. 2735, 2898), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F8 › Verwaltungszustellungsgesetz (VwzG) 
  vom 12. August 2005 (BGBl. I S. 2354),  
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
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F9 › Gesetz zum Schutz personenbezogener Daten  
  in der Berliner Verwaltung 
  Berliner Datenschutzgesetz (BlnDSG) 
  i.d.F. vom 17. Dezember 1990 (GVBl. 1991 S. 16, 54) 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F10 › Landeshaushaltsordnung für Berlin (LHO) 
  i. d. F. vom 30. Januar 2009 (GVBl. S. 31),  
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F11 › Gesetz zur Förderung der Informationsfreiheit im Land Berlin 
  (Berliner Informationsfreiheitsgesetz – IFG) 
  vom 15. Oktober 1999 (GVBl. S. 561), 
  in der zuletzt geltenden Fassung*) 
 
 
F12 › Berliner E-Government-Gesetz 
  vom 09. Juni 2016 (GVBl. S. 282) 
 
 

*)  ALLE IN: NIKOLAUS TROJAHN
 
› Die Gesetze über die Berliner Verwaltung und  
 ausgewählte Gesetze und Verordnungen 
 (in der jährlich herausgegebenen Fassung, zur Zeit 
	 67.	Auflage	2016),	Kulturbuch-Verlag	GmbH	Berlin

A N H A N G  1 :  F U N D S T E L L E N H I N W E I S E  –  » F «
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

2.  ANHANG 2: LÖSUNGEN – »L«

2.1 Lösungen L 1 bis L 20

L 1 
(zu 1.1.1)

BUND 
Bundestag (Reichstag) 
Platz der Republik, 
11011 Berlin

BERLIN 
Abgeordnetenhaus 
Niederkirchnerstr. 3, 
10111	Berlin-Mitte

L 2 
(zu 1.1.1)

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bundesverwaltungsgericht 
Simsonplatz 1, 04107 Leipzig

Verfassungsgerichtshof 
des Landes Berlin 
Elßholzstr.	30 - 33,	10781	Berlin 
 
Kammergericht 
Elßholzstr.	30 - 33,	10781	Berlin 
 
»Kriminalgericht«	 
(Strafgerichtsbarkeit)  
Landgericht	Berlin /  
Amtsgericht Tiergarten  
Turmstr. 91, 10559 Berlin 
 
Landgericht Berlin  
(Zivilgerichtsbarkeit)  
Tegeler	Weg	17-21,	10589	Berlin 
 
Amtsgericht Charlottenburg  
(und andere)  
Amtsgerichtsplatz 1, 14057 Berlin 
 
Oberverwaltungsgericht  
Berlin-Brandenburg 
Hardenbergstr.	31,	10623	Berlin 
 
Verwaltungsgericht Berlin 
Kirchstr.	7,	10557	Berlin 
 
Landessozialgericht  
Berlin-Brandenburg 
Försterweg	2 - 6,	14482	Potsdam 
 
Sozialgericht Berlin 
Invalidenstr. 52, 10557 Berlin 
 
Landesarbeitsgericht  
Berlin-Brandenburg 
Arbeitsgericht Berlin 
Magdeburger Platz 1, 10785 Berlin 
 
Finanzgericht Berlin 
Schönstedtstr. 5, 13357 Berlin
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

L 3 
(zu 1.1.1)

Bundesregierung 
(bestehend aus der Bundeskanz-
lerin und den Bundesministerinnen 
und Bundesministern) 
 
 
 
Bundeskanzlerin  
Dr. Angela Merkel  
Bundeskanzleramt 
Willy-Brandt-Str.	1,	10557	Berlin

Senat von Berlin 
(bestehend aus dem  
Regierenden Bürgermeister und 
den Senatorinnen und Senatoren, 
von	denen	eine / r	oder	mehrere	
Bürgermeister / in	ist / sind) 
 
Regierender Bürgermeister 
Michael Müller  
Senatskanzlei 
10871 Berlin

L 4 
(zu 1.1.1)

Bundesministerium des Innern 
Alt-Moabit	140,	10557	Berlin 
 
 
Bundesministerium der Justiz 
Jerusalemer Str. 27, 10117 Berlin 
 
Bundeskriminalamt  
Dienstort Berlin 
Postfach 440660, 
12006 Berlin

Senatsverwaltung  
für Inneres und Sport 
Klosterstraße	47,	10179	Berlin 
 
Senatsverwaltung für Justiz 
Salzburger	Str.	21-25,	10825	Berlin 
 
Landeskriminalamt 
Platz der Luftbrücke 6,  
12101 Berlin 
 
Landesamt	für	Bürger-	 
und Ordnungsangelegenheiten 
(zum	Beispiel	Kfz-Zulassung) 
Jüterboger Str. 3, 10965 Berlin 
 
Deutsche Oper Berlin 
Bismarckstr. 32, 10627 Berlin 
 
Humboldt-Universität	zu	Berlin 
Unter	den	Linden	6,	10117	Berlin 
 
JobCenter Spandau 
Altonaer	Str.	70-73,	13581	Berlin 
(Bezirksamt Spandau von Berlin) 
 
Bürgeramt 1 (Neukölln) 
Donaustr. 29 (Rathaus),  
12040 Berlin 
(Bezirksamt Neukölln von Berlin) 
 
Wald-Grundschule 
Waldschulallee	83-93,	14055	Berlin	
(Bezirksamt	Charlottenburg- 
Wilmersdorf von Berlin)

BILDEN SIE BITTE WEITERE BEISPIELE.
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

L 5	 a)	und	f)	und	»im	weiteren	Sinn«	auch	d)! 
(zu 1.1.3) 
 
L 6 › Öffentlicher Personennahverkehr (ÖPNV, z.B: BVG) 
(zu 1.1.3) › Öffentliches Straßenland  
  (im Gegensatz zu Privatstraßen, Privatwegen) 
 › Öffentliche Grünanlagen 
 › Öffentliches Interesse 
 › Öffentliche Aufgaben 
 › Öffentliche Bedürfnisanstalten 
 › Öffentlichkeitsarbeit 
 › Öffentlich-rechtliche	Rundfunkanstalten	 
	 	 (zum	Beispiel	RBB,	NDR	–	nicht	die	»Privaten«	RTL,	SAT	1) 
 › Öffentliche Bäder 
 › Öffentliche Gebäude (zum Beispiel Rathäuser) 
 › Öffentliche Sitzungen 
 › Öffentliches Recht 
 › Öffentlich-rechtliche	Gebühren	und	Beiträge	 
  (Verwaltungsgebühren, Erschließungsbeiträge) 
 
L 7 a) Leistungsverwaltung  
(zu 1.2) b) Ordnungsverwaltung  
 c) Abgabenverwaltung 
 d) Bedarfsverwaltung (Service) 
 
L 8 Die Rechtsfähigkeit des Menschen beginnt  
(zu 1.3.1) mit der Vollendung der Geburt (§ 1 BGB). 
 Nicht zu verwechseln mit der Volljährigkeit (§ 2 BGB)  
 und der Geschäftsfähigkeit (§ 104 ff. BGB). 
 
L 9 › Der eingetragene Verein (e.V.),  
(zu 1.3.1) › die Aktiengesellschaft (AG),  
 › die	Gesellschaft	mit	beschränkter	Haftung	(GmbH),	 
 › die Stiftung des privaten Rechts. 
 
L 10 Zwischen 
(zu 1.3.3) Dem Land Berlin, vertreten durch das Bezirksamt  
 Spandau von Berlin,  
 Abteilung Personal, ... (SE Personal), 
 und 
	 HerrnWilli	Wacholder	wohnhaft	... 
 wird folgender Arbeitsvertrag geschlossen: 
 ... 
	 Den	Vertrag	unterzeichnen	Herr	Wacholder	und	Frau	Rose	(1). 
 
L 11 a) Polizeipräsident, Berliner Feuerwehr, Landesverwaltungsamt  
(zu 1.4) b) Landesarchiv Berlin, Schulen 
	 c)	 Humboldt	Universität	zu	Berlin,	Handwerkskammer	Berlin	 
	 d)	 Berliner	Bäder-Betriebe,	Berliner	Verkehrsbetriebe	(BVG)	 
	 e)	 Stiftung	Naturschutz,	Pestalozzi-Fröbel-Haus 
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

L 12 a) Nein, natürlich liegt kein Verstoß gegen  
(zu	1.6.1)	 	 verfassungsrechtliche	Grundlagen	vor!	Der	Erlass	 
  von Rechtsverordnungen durch »Regierungen« ist  
  immer dann möglich, wenn durch Gesetz Regierungen  
  oder Regierungsmitglieder hierzu ermächtigt werden  
  (Ermächtigungsnorm); vgl. Art. 80 GG, Art. 64 VvB. 
 
 b) Straßenverkehrsordnung – Ermächtigung:  
  § 6 Abs. 1 Straßenverkehrsgesetz 
  BaumschutzVO – Ermächtigung:  
  §§ 18 und 22 Berliner Naturschutzgesetz 
  Landesbeihilfeverordnung – Ermächtigung: 
  § 76 Abs. 11 Landesbeamtengesetz 
 
L 13	 	 Bezirksbürgermeister /-in,	Referatsleiter /-in,	 
(zu	2.2.2)		 	 Studienrat / -rätin 
 
L 14	 a)	 1.	 BA:	Ordnungsamt	(Konzession),	 
(zu	2.2.5)	 	 	 Umwelt-	und	Naturschutzamt	(Messungen) 
	 	 2.	 BA:	Ordnungsamt	(Konzession),	 
	 	 	 Umwelt-	und	Naturschutzamt	(Messungen) 
  3. BA: Berliner Stadtreinigungsbetriebe (BSR) 
  4. BA: Fachbereich – Tiefbau 
  5. BA: Ordnungsamt 
  6. Polizeipräsident (Schutzpolizei – originäre Zuständigkeit) 
 
	 b)	BA:	Ordnungsamt	(ohne	6.	►	Schlägerei) 
 
L 15 Funktionen des Petitionsausschusses (PetA): 
(zu 5.1) › Annahme von Petitionen von jeder Person (auch juristische)  
  unabhängig von ihrer Staatsangehörigkeit. 
	 	 Geschäftsunfähigkeit,	Anordnung	einer	Pflegschaft,	 
  Entmündung, Geisteskrankheit und mangelnde Volljährigkeit  
  stehen der selbstständigen Ausübung des Petitionsrechts  
  nicht entgegen (§ 1 Abs. 1 und 2 PetG*)) 
 › Entscheidung über Petitionen (§ 7 PetG*)) 
 › Rechte des PetA (§ 5, 6 PetG*)) 
 › Auskünfte und Berichte verlangen 
 › Gestaltung der Ortsbesichtigung 
 › Zeugen und Zeuginnen und Sachverständige vernehmen 
 › Pflicht	des	PetA	(§	12	PetG*)) 
 › Berichtspflicht	(mind.	halbjährig)	gegenüber	 
  dem Abgeordnetenhaus 
 
*) Gesetz über die Behandlung von Petitionen an das Abgeordnetenhaus  
von Berlin (Petitionsgesetz) vom 25. November 1969 (GVBl. S. 2511) 
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

L 16	 Sofort	verschließen	(natürlich	ohne	zu	lesen!), 
(zu 6.2.3) einen Vermerk über das versehentliche Öffnen anbringen  
 mit Namenszeichen und Datum und anschließend direkt  
 an den Empfänger bzw. die Empfängerin weiterleiten. 
 
L 17 Die Durchsicht der Eingänge gibt den Führungskräften  
(zu	6.3.1)	 wesentliche	Hinweise	und	Aufschlüsse	über	Art	und	Umfang	 
 der Arbeit in ihrem Organisationsbereich (§ 29 Abs. 3 GGO I) 
 
LS 1 Lösung Schema Ü 1 (Eingänge) 
(zu 6.3.1) 
 
L 18	 Nichts	Besonderes! 
(zu	6.4.1)	 Arbeitsschritte,	Zeichnung	(Ab- / Mit- / Schlusszeichnung,	 
 Ausführung zur Erledigung eines jeden Vorgangs.) 
 Oder nach dem Wortlaut der GGO I: 
 Eine gegliederte Zusammenfassung von Entwürfen  
 (Ausarbeitung von Texten) und Arbeitsschritten  
 zur Erledigung einer Sache, die (abschließend)  
 gezeichnet wird (§ 35 Abs. 1 Sätze 2 und 3 GGO I). 
 
LS 2 Lösung Schema Ü 2 (Verfügung) 
(zu 6.4.2) 
 
LS 3 Lösung Schema Ü 3 (Fall) 
(zu 6.4.3) 
 
L 19	 Reinschriften	sind	»sauber«	(ab-)geschriebene	 
(zu 6.7.2) (schriftliche) Äußerungen (der Behörde) aufgrund  
 eines Textes in einer Verfügung; man bezeichnet  
	 sie	auch	als	»Schreiben« 
 
L 20 Antworten auf die zusatzfragen zur Selbstkontrolle 
(zu 6.8.3) 
 1. Verteilung und Weiterleitung der Eingänge, Postversand,  
  Dienstpostaustausch (§ 23 Abs. 2 Satz 2 GGO I) 
 
 2. Eingangsstempel, Auszeichnung auf zuständige Stellen,  
  Weiterleitung an die für den Empfang bestimmten Personen  
  nach § 29 Abs. 3 und 4 (§ 24 Abs. 1 Satz 2) 
 
 3. +  Schlusszeichnung vorbehalten  
  R  Rücksprache erbeten  
	 	 	 	 (stichwortartige	Hinweise,	Rücksprachetermin	angeben) 
  TR  Telefonische Rücksprache erbeten  
	 	 	 	 (Hinweise,	Termin	wie	bei	R)	 
    (§ 30 Abs. 2 Nrn. 1, 5 und 6 sowie Sätze 2 und 3 GGO I) 
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

 4. Zuständigkeit prüfen (§ 31 Abs. 1 GGO I)  
  Rechtzeitige Erledigung (§ 32 Abs. 1 und 2 GGO I)  
  Eingangsbestätigung, Zwischenbescheide  
  (§ 33 Abs. 1 GGO I) 
 
 5. Gegliederte Zusammenfassung von Textentwürfen  
  (Schreiben) und (anderen) Arbeitsschritten zur Erledigung  
  einer Sache (§ 35 Abs. 1 Satz 2, erster Satzteil GGO I) 
 
 6. Zu jedem Vorgang (§ 35 Abs. 1 Satz 1 GGO I) 
 
	 7.	 Durch	abschließende	Zeichnung	der /des	 
  Entscheidungsberechtigten (§ 35 Abs. 1 Satz 2,  
  zweiter Satzteil GGO I) 
 
 8. Stellenzeichen (§ 8 Abs. 1 GGO I) und  
  Aktenzeichen (§ 57 GGO I) nach § 8 Abs. 2 Satz 1 GGO I 
 
 9. a) § 43 Abs. 4 Sätze 1 und 2 GGO I:  
   Anrede und Grußformel bei Schreiben an  
   verwaltungsexterne Personen (Bürgerinnen und Bürger)  
	 	 	 und	Stellen	(im	behördeninternen	und	behördenüber- 
	 	 	 greifenden	Schriftverkehr:	Kann-Regelung)	 
 
  b) § 43 Abs. 6 Sätze 1 und 4 GGO I:  
	 	 	 Hinweise	bei	Schreiben	an	Behörden	und	Stellen	 
   außerhalb der Verwaltung = verwaltungsexterne Stellen  
	 	 	 (bei	Schreiben	an	Personen:	Kann-Regelung) 

 10. Wv, ZV, ZdA, Wegl (§ 35 Abs. 2 Satz 4 GGO I) 
 
 11. Abzeichnung  
   Wer einen Verfügungsentwurf vorlegt oder  
   auf dem Dienstweg zur Schlusszeichnung weiterleitet  
   (§ 47 Abs. 1 GGO I) 
 
   Schlusszeichnung 
   Abschließende Zeichnung von Verfügungsentwürfen  
   (§ 48 Abs. 2 GGO I) 
 
   Mitzeichnung 
   Zeichnung durch Beteiligte  
   (§ 51 Abs. 1 Satz 1 GGO I) 
 
 12. a) Wer ein Ergebnis selbständig und abschießend  
    erarbeitet hat (§ 48 Abs. 1 GGO I)  
 
   b) Verschiedene Zeichnungsvorbehalte gem. § 49 GGO I 
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L «

 13. Zuständigkeit, Form und Inhalt des Schriftstückes,  
   richtige Ausführung des erteilten Auftrags,  
   Beteiligungen,  
   zutreffende Weiterbehandlung des Vorgangs  
   (§ 48 Abs. 3 i.V.m. § 47 Abs. 2 GGO I) 
 
 14. Wenn sachliche Gründe oder erhebliche Mängel  
   in der Ausdrucksweise es erfordern  
   (§ 48 Abs. 4 i.V.m. § 47 Abs. 2 GGO I) 
 
 15. Ohne Zusatz, 
   In Vertretung (I. V.) 
   Im Auftrag (I. A.) 
   nach § 50 Abs. 1 und 2 GGO I 
 
	 16.	 Werden	unterzeichnet	von	dem /der	 
   Schlusszeichnenden (§ 52 Abs. 1 Satz 2 GGO),  
   erhalten das Datum der Verfügung  
   (§ 53 Abs. 2 Satz 1 GGO I),  
   müssen einwandfrei und sauber ausgeführt sein  
   (§ 53 Abs. 3 Satz 1 GGO I) 
 
	 17.	 Eigenhändige	Unterzeichnung	der	Reinschrift	 
   nach § 52 Abs. 1 Sätze 1 und 2 GGO I 
 
 18. Lückenlosigkeit in der Aktenbearbeitung und  
   Erläuterung einer (anschließenden)  
   Verfügung (§ 36 Abs. 1 GGO I und Anlage 1) 
 
	 19.	 Beglaubigung	von	Abschriften	und	Unterschriften	 
   (durch die Bürgerämter) und  
   Reinschriften (§ 52 Abs. 2 GGO I) 
 
	 20.	 Rechtsträger:	Land	Berlin	Unterschrift:	 
	 	 	 Wer	Kraft	Amtes	oder	Übertragung	befugt	ist,	 
	 	 	 zum	Beispiel	Personalsachbearbeiterinnen /  
   Personalsachbearbeiter beim Abschluss  
   von Arbeitsverträgen (§ 42 GGO I) 
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L S «

3.  ANHANG 2: LÖSUNGEN – »LS«

3.1 Schema – Ü 1 (Verwaltungsorgane)

3.1.1 Lösung 2 LS 1a

Die	Verwaltung	des	Landes	Berlin	ist	zweistufig	aufgebaut	(§	2	AZG).

›	 Obere	Stufe:	Hauptverwaltung
›	 Untere	Stufe:	Bezirksverwaltungen

 

Verwaltungsorgane des Landes Berlin

Senatsverwaltungen

Hauptverwaltung

Nichtrechtsfähige 
Anstalten

Sonderbehörden

BVV	(Bezirks- 
verordnetenversammlung) Bezirksamt

Nichtrechtsfähige 
Anstalten

Eigenbetriebe*

Eigenbetriebe*

Bezirksverwaltungen

* Nichtrechtsfähige wirtschaftliche Unternehmen Berlins  

 (Art. 92 VvB, § 2 Abs. 2, 3 AZG, § 26 Abs. 1, 2 LHO)
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L S «

3.1.2 Lösungsbeispiele 2 LS 1b

Die	Verwaltung	des	Landes	Berlin	ist	zweistufig	aufgebaut	(§	2	AZG).

›	 Obere	Stufe:	Hauptverwaltung
›	 Untere	Stufe:	Bezirksverwaltungen

Verwaltungsorgane des Landes Berlin

SenFin

Hauptverwaltung

Landesarchiv BerlinLABO

BVV	(Bezirks- 
verordnetenversammlung) BA Mitte von Berlin

Allgemeinbildende 
Schulen

Staatliche Münze 
Berlin*

Kita-Eigenbetriebe*

Bezirksverwaltungen

* Nichtrechtsfähige wirtschaftliche Unternehmen Berlins  

 (Art. 92 VvB, § 2 Abs. 2, 3 AZG, § 26 Abs. 1, 2 LHO)
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L S «

3.2 Schema – Ü 2 (Eingänge) – Lösung 2 LS 2

14
 

Schema – Ü 2 (Eingänge) – Lösung 2 LS 2
 
 
 
 

Bearbeitung der 
Eingänge

 
 
 
 
 
 
 

Wichtige Eingänge

(zu §§ 23 bis 30 GGO I)
 
 
 
Behörden-

leitung

 
Sichtvermerk

und evtl. 
Geschäftsgang-

vermerk
§ 30 Abs. 1/2

 
 
 
 

Botendienste
 
 
 
 
 
 

Durchsicht und
Weiterleitung
§ 29 Abs. 1, 2

Eingänge nach § 29 Abs. 3  

Führungs-
kräfte

 
 
 
 
 

Botendienst
 
 
 
 
 

Verteilungsstelle
Auszeichnung/ 
Weiterleitung an
zuständige Stellen 
(Eingangs-
empfänger)
§§ 23, 24 Abs. 1

Eingänge nach
§ 29 Abs. 4
(z. B. Routine-
sachen, Massen-
post, usw.)

 
 
 
bearbeitende
Dienstkräfte

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Behörde
Hausbriefkasten, 
Post, elektr. Post, 
Dienstpost
§ 23 Abs. 1
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L S «

3.3 Schema – Ü 3 (Verfügung) – Lösung 2 LS 3

Muster A 
(Verfügungsentwurf bei getrennter Fertigung von Verfügung und Reinschrift)
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L S «

3.4 Schema – Ü 4 (Fall)

3.4.1 (Muster)Lösung 2 LS 4
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A N H A N G  2 :  L Ö S U N G E N  –  » L S «

 InnSport *) – IV B 31 – 8511 (SPAP) 17.12.2016 
	 Bearbeiter / in:	Rettig	 (9223)	4711
 
 V 
 
1. Bezirksämter von Berlin 
	 Schul-	und	Sportamt 
 Fachbereich Sport 
 
 
 Sportanlagenentwicklungsplan 
 Sitzung der Leiterinnen und Leiter der Fachbereiche Sport am 27.10.2016 
 1 Anlage (Entwurf SPAP)  
 
 < Anrede z. B.: 
 Sehr geehrte Leiterinnen, sehr geehrte Leiter der Fachbereiche Sport, 
	 nicht	»Sehr	geehrte	Damen	und	Herren!«	>**) 
 
	 Bitte	nehmen	Sie	zu	dem	in	der	Anlage	beigefügten	Entwurf	des	Sportan- 
	 lagenentwicklungsplanes	(Stand:	09/16)	bis	zum	28.01.2017	Stellung.	 
 Sollte Ihre Stellungnahme bis zu diesem Zeitpunkt nicht vorliegen,  
 gehe ich davon aus, dass Sie keine Einwände haben. 
	 ***)	<	Fehlanzeige	ist	erforderlich.	>	 
 Jeweils eine Ausfertigung dieses Schreibens (mit Anlage)  
 habe ich den Fachbereichen Stadtplanung und Immobilien Ihrer  
	 Behörde	zur	Kenntnisnahme	übersandt.	 
 
	 <	Grußformel	bei	Anrede	>**) 
 
 
2. Ausfertigungen von 1. (mit Anlage) erhalten die 
 
2.1 FB Stadtplanung (Stadtentwicklungsplanung) 
2.2 FB Immobilien (SE Facility Management) 
	 der	zuständigen	Abteilungen	der	Bezirksämter	zK 

3. Wv 29.01.2017
 
 
 IV A: Lust 7.12. 

 I B:  Ern 10.12. 
 
         I. V. 
  Sen StS	 EU	    Wei 
 
 SenStadt III: Witz 19.12.     Wei 13.12.  
           Fu2) 8.12. 
           Schl 5.12. 
           Tom1) 3.12. 
           Ret 2.12.

 

*) Erweitertes Geschäftszeichen  1) Gruppenleitung (Tomate), 

	 (§	8	Abs.	2,	Satz	1,	2.	Halbsatz	und	Satz	2)	 2)	Abteilungsleitung	(Fuchs) 

**)	 §	43	Abs.	4	Sätze	2	und	3	GGO	I 

***)	 vgl.	§	37	Abs.	3	GGO	I
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3.4.2 Muster der Reinschrift  2 LS 5

Geschäftszeichen (bitte angeben) 
IV B 31 – 8511 (SPAP) 
Bearbeiter/in  Rettig 
Dienstgebäude Berlin-Mitte 
Klosterstraße 47, 10179 Berlin 
Zimmer 3201 
Telefon (030) 90223 – 4711 
Vermittlung (030) 90223 – 0 
intern  9223 – 4711 
PC-Fax (030) 9028 – 2525 
E-Mail Vorname.Nachname@ 

seninnsport.berlin.de 
Elektronische Zugangsöffnung gemäß 
§ 3a Abs. 1 VwVfG: 
poststelle@seninnsport.berlin.de. 

Internet www.berlin.de/sen/inneres 

 

Senatsverwaltung für Inneres und Sport  
 
 
 
 
 

Senatsverwaltung für Inneres und Sport, Klosterstr. 47 10179 Berlin 
 
 
 
 

Bezirksämter von Berlin 
Schul- und Sportamt 
Fachbereich Sport 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

17.12.2016 
 
 
 
 
 
 
Sportanlagenentwicklungsplan 
Sitzung der Leiterinnen und Leiter der Fachbereiche Sport am 27.10.2016 
1 Anlage (Entwurf SPAP) 

 
 
 
 
Sehr geehrte Leiterinnen, sehr geehrte Leiter der Fachbereiche Sport, 

 

 
 
bitte nehmen Sie zu dem in der Anlage beigefügten Entwurf des Sportanlagenentwick- 
lungsplanes (Stand: 09/16) bis zum 28.01.2017 Stellung. 

 
Sollte Ihre Stellungnahme bis zu diesem Zeitpunkt nicht vorliegen, gehe ich davon aus, 
dass Sie keine Einwände haben. 

 
Jeweils eine Ausfertigung dieses Schreibens (mit Anlage) habe ich den Fachbereichen 
Stadtplanung und Immobilien Ihrer Behörde zur Kenntnisnahme übersandt. 

 
Mit freundlichen Grüßen 
In Vertretung 

 
 
 
Wanda Weise 
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3.4.3 Muster der Durchschrift  2 LS 6

Geschäftszeichen (bitte angeben) 
IV B 31 – 8511 (SPAP) 
Bearbeiter/in  Rettig 
Dienstgebäude Berlin-Mitte 
Klosterstraße 47, 10179 Berlin 
Zimmer 3201 
Telefon (030) 90223 – 4711 
Vermittlung (030) 90223 – 0 
intern  9223 – 4711 
PC-Fax (030) 9028 – 2525 
E-Mail Vorname.Nachname@ 

seninnsport.berlin.de 
Elektronische Zugangsöffnung gemäß 
§ 3a Abs. 1 VwVfG: 
poststelle@seninnsport.berlin.de. 

Internet www.berlin.de/sen/inneres 

 

Senatsverwaltung für Inneres und Sport  
 
 
 
 
 

Senatsverwaltung für Inneres und Sport, Klosterstr. 47 10179 Berlin 

 
V-Ausfertigung 

 
1. Bezirksämter von Berlin 

Schul- und Sportamt 
Fachbereich Sport 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Sportanlagenentwicklungsplan 
Sitzung der Leiterinnen und Leiter der Fachbereiche Sport am 27.10.2016 
1 Anlage (Entwurf SPAP) 

17.12.2016 

 
 

< Anrede: Sehr geehrte Leiterinnen, sehr geehrte Leiter der Fachbereiche Sport, > 
 

bitte nehmen Sie zu dem in der Anlage beigefügten Entwurf des Sportanlagenentwicklungsplanes 
(Stand: 09/16) bis zum 28.01.2017 Stellung. 

 
Sollte Ihre Stellungnahme bis zu diesem Zeitpunkt nicht vorliegen, gehe ich davon aus, dass 
Sie keine Einwände haben. <Fehlanzeige ist erforderlich.> 

 
Jeweils eine Ausfertigung dieses Schreibens (mit Anlage) habe ich den Fachbereichen Stadt- 
planung und Immobilien Ihrer Behörde zur Kenntnisnahme übersandt. 

 
< Grußformel> 

 

 
 
2. Ausfertigungen von 1. (mit Anlage) erhalten die 

 
2.1 FB Stadtplanung (Stadtentwicklungsplanung) 
2.2 FB Immobilien (SE Facility Management) 

der zuständigen Abteilungen der Bezirksämter zK 
 
3. Wv 29.01.2017 

 
In Vertretung 
Wanda Weise 
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für die Verwaltung des Landes Berlin. Als ExzellenzZentrum für lebenslanges  
Lernen steht die Verwaltungsakademie für

 
› Aktive Begleitung von Veränderungsprozessen 
› Impulse, Qualität, Praxisnähe 
› Kundenorientierung, Flexibilität, Professionalität 
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› Aktualität, Interaktivität, Mobilität 
› Verbindung von Erfahrung und Innovation 
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kontaktieren Sie unsere Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner.  
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