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Vormerkstelle Berlin
Berufliche Eingliederung in den öffentlichen Dienst Berlins 
von Soldatinnen und Soldaten auf Zeit 
nach dem Soldatenversorgungsgesetz

Zukunft mit 
Perspektive

© Berlin Partner / FTB-Werbefotografie



Informationsveranstaltung der Vormerkstelle Berlin
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Tagesordnung:
1. Vorstellung der Vormerkstelle Berlin
2. Vorstellung des Berufsförderungsdienstes der Bundeswehr (BFD)
3. Informationen des BFD zur Einstellung von Soldaten 
4. Informationen zum Eingliederungsschein/Zulassungsschein
5. Funktion und Aufgaben der Vormerkstelle
6. Zusammenarbeit der Vormerkstelle Berlin mit den Behörden
7. Meldung von vorbehaltenen Stellen an die Vormerkstelle
8. Vorgehensweise bei Besetzung bzw. Nichtbesetzung der vorbehaltenen 

Stellen
9. Statistikmeldung an die Vormerkstelle 
10. Diskussion / offene Fragen



Vorstellung des Berufsförderungsdienstes der Bundeswehr 
(BFD)
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Eingliederungsschein (E-Schein) und Zulassungsschein (Z-Schein)

 E-Schein: für Soldaten auf Zeit (SaZ), die im Anschluss an die 
Bundeswehr Beamte werden wollen
Voraussetzungen: Dienstverhältnis 12 Jahre oder länger oder
Entlassung wegen Dienstunfähigkeit (s. Soldatenversorgungsgesetz)

 Z-Schein: für Soldaten auf Zeit, die im Anschluss an die Bundeswehr 
Tarifbeschäftigte oder ohne Inanspruchnahme des E-Scheins Beamte
werden wollen 
Voraussetzungen: Dienstverhältnis 12 Jahre oder länger o. Entlassung 
wegen Dienstunfähigkeit (siehe Soldatenversorgungsgesetz)



Funktion und Aufgaben der Vormerkstelle Berlin
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 Erfassung der Inhaber eines Eingliederungsscheins oder 
Zulassungsscheins bei den Vormerkstellen auf Antrag der 
Soldat*innen

 Erstellen der Registrierungsbestätigung 

 Soldaten erhalten Nachweis über die Registrierung

 Erfassung der vorbehaltenen Stellen der Behörden

 Veröffentlichung der Stellenangebote auf der Internetseite der 
Vak als Information für die anspruchsberechtigten Soldat*innen



Ablauf der Registrierung als Bewerber/Bewerberin um eine vorbehaltene Stelle
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Ausfüllen des 
Registrierungs-

formulars

• durch die 
Soldat*in 
(SaZ)

Weiterleitung an 
den BFD

• durch die 
Soldat*in (SaZ)

Vervollständigung 
und Unterzeichnung 
des Registrierungs-

formulars

• durch den 
BFD

Übersendung des 
Registrierungsformular
s an die Vormerkstelle 

Berlin

• durch den 
BFD

Registrierung bei 
der Vormerkstelle 

und Zusendung der 
Registrierungs-

bestätigung

• durch die 
Vormerk-
stelle an 
Soldat*in

Registrierungszeitraum
• laufend (durchgängig)



Ablauf des Bewerbungsverfahrens auf eine vorbehaltene Stelle
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Veröffentlichung der 
Ausschreibung auf der 

Internetseite der 
Vormerkstelle

• Meldung durch 
die Behörde an 
Vormerkstelle

Bewerbung der 
Soldat*innen direkt bei 

der Behörde

• Des Bewerbers (SaZ) 
mit Registrierungs-
bestätigung

Sichtung und Auswahl 
der  Bewerber*innen mit 

Registrierungs-
bestätigung

• durch die 
Behörde

Rückmeldung an die 
Vormerkstelle Berlin

• durch die 
Behörde

Stellenmeldung an die 
Vormerkstelle

Ende der   
Bewerbungsfrist

Rückmeldung an 
die Vormerkstelle



Vorgehen nach Auswahl der Bewerber*innen
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Zuweisung durch die 
Vormerkstelle

• Schreiben an die 
Behörde, den BFD 
und den SaZ

Oder 
Freigabe der Stelle für 

freie Bewerber

• Nach §11 SVG 
automatische Freigabe

Nach Dienstzeitende:
E- bzw. Z-Schein geht 
zur Personalakte der 

einstellenden Behörde

• Abgabe durch 
den SaZ



Zusammenarbeit der Vormerkstelle Berlin mit den Behörden
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 Inhaber der Registrierungsbestätigung bewerben sich auf 
vorbehaltene Stellen direkt bei den Behörden

 Die Behörde unterrichtet die Vormerkstelle unverzüglich bei 
geplanter Einstellung des Bewerbers

 Zuweisung durch die Vormerkstelle 

 Bei Nichteinstellung von soldatischen Bewerbern erfolgt die 
Mitteilung an die Vormerkstelle

 Sind keine geeigneten Bewerber*innen vorhanden, gelten die 
vorbehaltenen Stellen nach §11 SVG als freigegeben



Statistikmeldung an die Vormerkstelle
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Meldung der Personalstellen der jeweiligen Behörden an die
Vormerkstelle
1. Anzahl der Einstellungsvorgänge insgesamt 

2. Anzahl der Vorbehaltsstellen (gem. § 10 Abs. 1 SVG) 
• Beamte mittlerer Dienst: jede 6. Stelle, 
• Beamte gehobener Dienst: jede 9. Stelle
• Tarifbeschäftigte: jede 10. Stelle 

3. Anzahl der Bewerber*innen (nur Soldat*innen)

4. Anzahl der eingestellten eingliederungsberechtigten 
Soldat*innen

https://www.berlin.de/vak/lernen-und-qualifizieren/vormerkstelle-berlin/

https://www.berlin.de/vak/lernen-und-qualifizieren/vormerkstelle-berlin/


Statistikmeldung an die Vormerkstelle 
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Jede 9. Stelle

Jede 6. Stelle

Jede 6. Stelle

Jede 10. Stelle



Turmstraße 86, 10559 Berlin-Mitte (Tiergarten)

Standort der Verwaltungsakademie Berlin
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Ansprechpartner/in:
Frau Backasch, Tel.: 030 – 90229 8045
Herr Romrod, Tel.: 030 – 90229 8040

www.vak.berlin.de
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