
Vormerkstelle des Landes Berlin 
Informationen zum Ausschreibungs- und Einstellungsverfahren für vorbehaltene 

Stellen 

Rechtliche Grundlagen 
Für ehemalige Soldaten der Bundeswehr sind 

Gemäß §1 i.V.m.§ 10 Soldatenversorgungsgesetz (SVG) – Stellen vorzuhalten 

Wie gehen Sie vor, wenn Sie eine Stellenausschreibung für die Vormerkstelle Berlin 
veröffentlichen möchten? 

Bitte senden Sie den Link für die Stellenausschreibung an die Vormerkstelle Berlin zeitgleich mit Ihrer 
Veröffentlichung im Internet (Stellenportal des Landes Berlin o.ä.) 
Die Stellenausschreibung wird dann zeitnah über die Vormerkstelle für Soldat*innen veröffentlicht. 
Die SAZ 12 mit Anspruch auf eine vorbehaltene Stelle können sich dann zeitgleich zu den freien Bewerbern 
bei Ihnen bewerben. 
Mit den Direktbewerbungen bei den Behörden haben die Soldat*innen den Zeitpunkt und die Ausgestaltung 
ihrer Bewerbung in eigener Hand. Die Soldat*innen sind aufgefordert Ihren Direktbewerbungen immer eine 
Ausfertigung der Registrierungsbestätigung beizufügen, denn nur bei Vorlage dieser 
Registrierungsbestätigung bewerben sie sich dann um die Einstellung auf eine vorbehaltene Stelle.  
Die Soldat*innen haben diese Begehren in ihrem Bewerbungsschreiben mit einem Hinweis deutlich zu 
machen. 

Wie gehen Sie vor, wenn Sie Bewerbungen von Soldat*innen mit Registrierungsbestätigung 
der Vormerkstelle erhalten? 

Sie können die eingehenden Bewerbungen getrennt nach freien Bewerber*innen und 
anspruchsberechtigten Soldat*innen sammeln. 
Zum Bewerbungsende werden zuerst die vorliegenden Bewerbungen der Soldat*innen geprüft und bei 
Erfüllung der Einstellungskriterien laden Sie diese zum Auswahlverfahren ein. 
Dies kann auch zeitgleich mit freien Bewerber*innen erfolgen. 

Wie gehen Sie bezüglich des Einstellungsverfahrens vor? 

Sollte ein/e Soldat/in mit Registrierungsbestätigung die Voraussetzungen für die ausgeschriebene Stelle 
erfüllen, ist diese/r prioritär einzustellen. 
Ist kein geeignete/r Bewerber/in mit Registrierungsbestätigung unter den Bewerbern, teilen Sie dies bitte 
umgehend der Vormerkstelle mit. Sie erhalten dann umgehend die Freigabe für die ausgeschriebene Stelle. 
Erst dann kann der/die ausgewählte freie Bewerber/in eingestellt werden. 

Diese Vorgehensweise kann die Einstellung von Dienstkräften zeitlich optimieren und soll Ihnen als Behörden 
die Doppelarbeit erleichtern. 

Bei eventuellen Rückfragen wenden Sie sich bitte an die Vormerkstelle unter der Rufnummer (030) 90229 
– 8045 (E-Mail vormerkstelle@vak.berlin.de)

Verwaltungsakademie Berlin, I B 1 Turmstr. 86, 10559 Berlin 


